
A 6  Vnitřní řád školní kuchyně a jídelny

Obecná ustanovení
Školní jídelna jako školské zařízení vydává tento řád, který podle §30 školského zákona 
upravuje:
a) podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školském 
zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vtahů se zaměstnanci ve školském zařízení
b) provoz a vnitřní režim školského zařízení
c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně 
patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
d) podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků

Působnost a zásady řádu
1.1. Školní stravování je poskytováno žákům dle zákona č.561/2004 Sb.,(školský zákon), ve 
znění pozdějších předpisů a vyhlášky č.107/2005 Sb., o školním stravování. Školní jídelna 
zabezpečuje také stravování zaměstnanců.
1.2. Vnitřní řád vzniká na dobu neurčitou, je závazný pro všechny zaměstnance organizace, je
přístupný všem strávníkům.

Podrobnosti k výkonu práv a povinností strávníků a zákonných zástupců
a) využívat stravovací služby
b) mít přístup k informacím o nabízených stravovacích službách
c) na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví (alergeny)
Povinnosti strávníků
a) dodržovat pravidla kulturního chování, včetně osobní hygieny
b) nedopouštět se projevů rasismu a šikanování
c) plnit pokyny osob vykonávající dohled
d) před odchodem z jídelny odevzdávají použité nádobí a příbory
e) neodnášet vydané jídlo z místnosti jídelny, s výjimkou jídlonosičů v určeném čase

Práva a povinnosti zákonných zástupců
a) vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny
b) informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných 
skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled

Vztahy strávníků a zákonných zástupců se zaměstnanci jídelny a pracovníky 
vykonávající dohled, podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví strávníků
a) osoby vykonávající dohled vydávají strávníkům pouze pokyny, které bezprostředně souvisí
s plněním vnitřního řádu školní jídelny, zajišťují bezpečnost provozu
b) po celou dobu provozu školní jídelny je bezpečnost zajištěna pedagogickými pracovníky
c) strávníci jsou povinni chránit své zdraví, zdraví ostatních žáků, pracovníků školy
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d) strávníci jsou seznamováni se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování a 
hygieny
Pedagogický dohled
a) je zajišťován pedagogickým pracovníkem, který vykonává související pedagogickou 
činnost
b) vydává pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a stravovacích návyků, dbá na 
dodržování pravidel společenského chování a stolování
c) dbá o bezpečnost stravujících se, kontroluje odběr a konzumaci stravy z hlediska 
kulturnosti a hygieny
d) zajišťuje potřebnou péči při úrazu, poranění či nehodě
e) sleduje způsob výdeje stravy
f) reguluje osvětlení a větrání
g) sleduje odevzdání nádobí a příborů strávníků

Podmínky ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 
nepřátelství nebo násilí
a) je zakázáno nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy a 
v prostorách školní jídelny
b) jsou zakázány projevy šikanování, násilí, omezování osobní svobody, ponižování

Podmínky ochrany majetku
a) strávníci mají právo užívat zařízení školní jídelny v souvislosti se školním stravováním
b) strávníci jsou povinni udržovat předměty tvořící zařízení školní jídelny v pořádku 
nepoškozené
c) strávníci šetří zařízení a vybavení školní jídelny
d) strávníci oznamují zjištěné závady na majetku pedagogickému dohledu

Zajištění školního stravování
Školní stravování je zajištěno z vlastní kuchyně.
Za účelem zajištění plnohodnotného stravování žáků a zaměstnanců je nutno dodržovat tyto 
zásady:
- zákaz vstupu nepovolaným osobám do prostoru kuchyně, skladovacích místností a přípraven
- vstup je povolen pouze zaměstnancům kuchyně v pracovním oděvu
- zákaz kouření v kuchyni, skladovacích prostorech, přípravnách a jídelně
- zákaz vstupu všech zvířat
- dodržování pracovní i provozní hygieny zaměstnanců a strávníků

Výdej stravy
Pracovnice kuchyně připravují a vydávají denně:
- snídani od 7.30 do 7.35 hodin
- přesnídávku od 9.40 do 9.50 hodin
- oběd od 12.30 do 13.45 hodin
- svačinu od 15.00 do 15.10 hodin
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- večeři a druhou večeři od 18.00 do 18.10 hodin
Strávníci jsou povinni se chovat ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými 
pravidly při stolování a řídit se pokyny pedagogického dohledu.
Za čistotu stolů během výdeje odpovídají zaměstnanci kuchyně.

Rozsah služeb školního stravování
a) školní jídelna poskytuje strávníkům oběd včetně polévky a pitného režimu
b) jídelní lístek je společně se seznamem alergenů vyvěšen na nástěnce v jídelně

Úhrada stravování, normativy, limity
a) ceny stravy je pro žáky určena v rámci rozpětí stanoveného vyhláškou č. 107/2005 Sb., o 
školním stravování a pro zaměstnance vyhláškou č. 84/2005 Sb., nákladech na stravování a 
jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízenými územními samosprávními celky.
b) změna ceny je strávníkům vždy dopředu oznámena před inkasováním stravného. Platby 
stravného jsou prováděny zálohově v prvním týdnu měsíce v hotovosti
c) platby stravného jsou prováděny zálohově v 1. Týdnu měsíce v hotovosti u hospodářky 
školy

Přihlašování a odhlašování stravy
- strávníci se ke stravě přihlašují na celý měsíc dopředu, přihláška musí být dána nejméně den 
předem
- odhlášení stravy musí být nahlášeno ústně nebo telefonicky nejméně do 8 hodin ráno 
v pondělí, ostatní pracovní dny den předem
- pokud se strávník neodhlásí mu je strava účtována

Zajištění stravy
Pro přípravu celodenní stravy jsou zaměstnány v kuchyni dvě pracovnice, rozdělené do dvou 
směn.
Ranní směna od 6.00 do 14.30 hodin
Odpolední směna od 10.00 do 18.30 hodin
Páteční směna pro ranní i odpolední směnu je od 6.00 do 14.30 hodin

Potraviny jsou dodávány do kuchyně pravidelně:
pečivo denně, každé ráno vchodem do kuchyně
maso dvakrát týdně dle potřeby vchodem do kuchyně odpoledne
zelenina, brambory a ovoce jedenkrát týdně oknem u skladu zeleniny dopoledne
mražené výrobky dle potřeby vchodem do kuchyně dopoledne
ostatní potraviny dle potřeby oknem zeleniny

- Aby nedocházelo ke křížení špinavého a čistého provozu, jsou pracovnice v kuchyni 
poučeny, že nejprve se připravuje maso v hrubé přípravně masa, odnese se do kuchyně a 
potom se teprve připravuje zelenina a brambory v hrubé přípravně zeleniny a brambor.
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- Pracovnice kuchyně hmotně odpovídají za potraviny, ručí za jejich řádné uskladnění, 
hygienické a hospodárné zpracování podle technologických postupů.
- Potraviny, které se vydají ze skladu potravin, jsou pracovnice povinny uložit tak, aby 
nedocházelo k jejich znehodnocení (jedná se zejména o potraviny mražené a chlazené) a 
nedocházelo ke křížení špinavého a čistého provozu.
-Veškerá strava připravená v kuchyni se vydává výdejním oknem v kuchyni.
- Špinavé nádobí se ukládá v jídelně na pojízdné vozíky, které jsou umístěny v chodbě u 
kuchyně.
- V kuchyni a ostatních místnostech skladů, přípraven a jídelny se provádí denní úklid po 
skončení směny.
- Týdenní úklid, velký úklid a generální úklid dle sanitačního řádu.
- Kuchyňské stroje, nářadí, nádobí a ostatní vybavení kuchyně se myjí po každém použití 
(stoly, prkénka, nože,……).
- Odpady se uchovávají v uzavíratelných nádobách a dle potřeby se vynáší do popelnic, 
zejména vždy před skončením pracovní doby.

Pracovnice kuchyně
- zacházejí co nejhospodárněji se svěřeným majetkem, rovněž dbají na úsporné hospodaření 
s energií a materiálem.
- jsou povinny požívat pracovní oděv a obuv.
- se při práci řídí zásadami osobní a provozní hygieny.

V Olešovicích 24.8.2024                                                  Ing. Hana Smejkalová
                                                                                                 ředitelka školy
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